UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA MY PHU PONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 06/QD-UBND My Phu Pong, ngay 10 thang 01 nam 2020
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai san nha nwéc
cia UBND xa My Phu Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA MY PHU PONG

Cén ctr Luat Quan ly, su dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can c Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd dleu cua Luat quan ly, st dung tai san cong;

Céan ctr Thong thu s0 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh
hudng din mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat quan ly, st dung tai san
cong;

Can clir Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh muc st dung may moc, thiét bi;;

Can ctr Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh
huong dan ché do, quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢d dinh tai co quan,
t6 chirc, don vi va tai san ¢6 dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly
khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép.

Can ctr Quyét dinh s6 33/201 5/QD-UBND ngay 16/10/2015 cua UBND
tinh An Giang ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly, sir dung tai san nha nudc
trén dia ban tinh An Giang;

Can Quyét dinh s6 33/2015/Qb-UBND ngay 16/10/2015 ctia Uy ban nhan
dan tinh An Giang quy dinh vé phan cap quan ly, s dung tai san nha nudc trén
dia ban tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh s 22/2019/QD-UBND ngay 11/07/2019 cua Uy ban
nhén dan tinh An Giang ban hanh danh muc tai san c¢6 dinh thuc pham vi quéan
ly cua tinh An Giang;

Can ot Quyét dinh s6 55/2019/QD-UBND ngay 05/11/2019 cua Uy ban
nhén déan tinh An Giang ban hanh danh muc, thoi gian str dung va ty 1€ hao mon
tai san c¢d dinh thudc pham vi quan ly cua tinh An Giang;

Xét dé nghi cia Cong chirc Tai chinh Ké todn xa My Phu Péng,
QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quén ly, st dung tai
san nha nudc cia UBND xa My Phu DBong.

Piéu 2: Giao Cong chirc Tai chinh Ké toan xa My Phu Dong c6 trach
nhi¢m: quéan ly, sir dung tai san dam bao ¢6 hiéu qua, tiét kiém, dung quy dinh;
don dbc kiém tra, hudng dan cac bo phan, ca nhan thugc UBND x& My Phu
Poéng tuan thu thuc hién.



Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ap dung trong nién do
nam 2020

Chu tich UBND x4 My Phti Dong, Truong cac ban nganh doan thé xa My
Phu Pong ,Cong chirc Tai chinh Ke toan xa My Phu Dong cung can b0 cong
chirc trong don vi chiu trach nhiém t& chirc thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- UBND x4, thi trn (b/c);
- Nhu diéu 3 (thuc hién);
- Luu: VT, KT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA MY PHU PONG -~ Doclap - Tu do - Hanh phiic .

QUY CHE
Quién ly, str dung tai sin nha nudc caa UBND xa My§ Pha Bong -
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 06 /OP- UBND ngay-1 0/01/2020 cua UBND '
xd My Phu Doéng) ' -

Chuong I -
QUY PINH CHUNG
Diéu 1 Muc dich xay dung quy ché:
- Thuc hién thong nhat vé quan ly tai san cua Nha nude giao cho LLN[) x4
- My Phu DPong quan ly, dam bao tudn thu cac quy dinh.cua phéap ludt va huong:

dan cta co quan nha nudce ¢é tham quyen : )

- Khai thac va st dung tai san dam bao hiéu qua tiét klem Chono lang ph1 '
that thoét. '

- Phat huy quyén lam chu cta tap thé, dan chu, cong khai trong viéc quan ly
va st dung tai san nha nudc. -

- Tang cudng cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo.

- Nang cao tinh than- trach nh1em cua tung bd phan ca nhan trong cong tac
quan ly, sir dung tai san. - '

* Piéu 2. Nguyén tac xay dung quy che

- T4t ca cac loai tai san nha nudc do UBND xa My Phu Dong quan ly va su
dung, phéi duoc quan ly tap trung, thong nhat va phan cong, phan cip cho cac b
phan, ca nhan quan ly. T chirc hé thong so sach theo doi chat che, dinh ky phai_

~ t6.chirc kiém ké danh gia tai san theo quy dinh cua phap ludt.

- Vige sur dung tai san phai ding muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do,
dam bao cong bang, h1eu qua, tiet kiém va phai thuc hién dung theo quy dinh cta
phap luat hién hanh vé quan ly, st dung tai san Nha nudc.

- Tai san phai dugc hach toan day du vé mat hién vat va gia tri theo quv dinh
cua phép luat. Viéc xac dinh. gid tri tai san trong thanh ly tai san dugc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat. |

- Tai san sir dung 1a may méc, thlet bi phai dugc gilt gin, bao quan, duy tu,.
bao dudng, stra chira va bao v¢ theo ché do quy dinh. :

- Tai sén thuoc pham vi cua UBND xa M§ Phti Bong quan Iv phéi duoc giao -
cu thé dén timg bo phan, ca nhén chiu trach nhiém quan ly.
- Viéc quan ly, st dung tai san nha nudc duoc thuc hién cong khai, minh
. bach, dan chi, dam b&o quyén loi hgp phap cia can bd, cong chire; moi hanh vi-
vi pham ché do quan ly, sir dung tai san nha ‘nudc phal duoc xu ly l\np thoi,
nghiém minh theo quy dinh cua phap luat. :




- Viéc thanh ly tai san nha nqérc tai UBND xa My Pht Déng phai-duoc Chu
tich UBND xa My Pha Pong quyét dinh va thuc hién theo quy dinh cua phép luat -
hién hanh. ; _

- Ho so tai san phai duoc bao quan va luu trit theo quy dinh.

- Kiém ké tai san héng nam vao hic 0 gidrngay 01/01 va ghi ma thé tai san ¢6
dinh trén tai san.

Pi¢u 3: Pdi twong ap dung

Tat ca céc bd phén, cd nhan thugc UBND xd My Phu Bong duoc giao quéri.
ly; sir dung tai san phai ¢6 trach nhiém va nghia vu thuc hién theo cac quy dinh- .
cua Quy ché nay. . : S ;

Piéu 4: Pham vi ap dung :

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va st dung tai san nha nudc giao cho
UBND x& My Phu Péng quy dinh viéc quan ly, khai thac st dung tru s, tai san
trang thiét bi trong co quan. - : S

_2. Tai san cia co quan: Tru s lam vigc va tai sdn khic gan lién voi dat;
quyén st dung dat doi voi dat dung dé xdy dung tru s lam viéc: may moc, -
phuong tién van tat, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac do phap huit quy
dinh. } : : R o '
Diéu 5. Cic hanh vi bi nghiém cim
I. Lot dung, lam dung chire vy, quyén han chiém doat tai san nha nudc dudi
- moi hinh thtc. B ' ~ )

- 2.Ch y lam trai cac quy dinh cta.nha nu'('rc;' cua UBND xa My Ph Ddng vé -
quan ly, str dung tai san nha nuéec. o  m )

_ 3. Str dung tai san nha nuéc khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh murc,
ché do; sir dung tai san nha nude lang phi hodc khéng st dung tai san duoc giao
gdy lang phi; sir dung tai san nha nudce dé kinh doanh tréi phap luat. .

4. Hiy hoai hodc ¢ y lam hu hong tai san nha nudc; chiém gitr, st dung trai-
phép tai san nha nudc. : 4

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay-ra vi pham phap luat vé quan ;y,'
su dung tai san nha nuéc. 3 S - : SRR

6. Khéhg thuc hién hodc thuc hién khong dﬁy du nghia vu ddi v&i nha nudc |
trong quan ly, str dung tai san nha nudc.
| Diéu 6. Tai san nha nuwéc tai UBND xa My Phu Dong -

. Tai san nha nu6c tai UBND xd My Pht DPong, gdm:

- Nha cira, vat kién-tric. | i '

- May moc, thiét b, dung cu quan ly.

2. Tai san nha nuéc tai UBND xi My Pha Dong 1a tai san duoc hinh thanh -
do: o _ ' '

- Nha nuéc giao tai san cho phong Tai chinh Ké hoach quén ly va st dung.
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_- UBND x&@ My Phi Bong mua sam bang tién do ngan sach nha nuéc cép, co
nguodn goc tir ngan sach nha nudc.
- UBND x& My Pht Bong tiép nhén tai san do t6 chirc, ca nhan trong nuéc
bi€u, tang, cho; di€u chuyén tir don vi khac.
Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 7. Pinh mikc, tiéu chuan tai sin:

1. Trén co s& cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc ctia nha nude, UBND x4
My Phu Dong cu thé hoa tiéu chuan, dinh muc sir dung phong lam viéc, trang
thiét bi van phong, 1am co sé cho viéc trang bi, quan ly va sir dung tai san dén
timg bg phan va ca nhan.

2. Truong hop tai san nha nudce chua ¢ quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc st
dung, cac b phan can cur vao nhu cau str dung tai san phuc vu hoat dong cua b
phan dé xay du'ng tiéu chuan, dinh muac sir dung cho phu hop véi chic nang,
nhiém vu duoc giao trinh Chu tich UBND xa My Phu Dong phé duyét trude khi
thuc hién.

3. Trang thiét bi va phuorng tién lam viéc cho cac by phén str dung chung cua
UBND x4 My Phu Dong gom: ban, ghé va cac trang thiét bi khac dé trang bi cho
hoi truong. Cong chire tai chinh ké toan chu tri, phdi hop véi cac bo phan st dung
tai san dung muc dich dat hiéu qua.

4. Mua sidm, trang bi cho co quan phai xuat phat tir nhu cau cla timg bod
phan. Tai san lua chon mua sdm phai dung muc dich sur dung, c6 d6 bén cao, hién
dai, tiét kiém nang luong. Viéc mua sam phai duoc thuc hién dung theo quy trinh
va tuan thi theo quy dinh cta phap luét hién hanh, pht hop v6i kha néng ngudn
kinh phi cua co quan.

Piéu 8. Quan Iy nha cira, vat kién tric

Nha cira, van phong lam viéc, vat kién trac phai duogc quan ly, sir dung phu
hop véi dinh muc tiéu chuén, cong dung thiét ké. Neu ¢6 nhu cau thay ddi thi
phai dugc su ddng y bang van bang cua cap co thAm quyén trudce khi thyc hién.

Piéu 9. Quin ly may moc, thiét bi, dung cu quén ly

1. Trang thiét bi, may moc phai dugce két ndi théng nhat trong toan co quan,
dam bao hé thong hoat dong on dinh, lién tuc, duoc bao mat va klem tra thuong
xuyén, c6 sy phan cong trach nhiém quan ly cu thé gan véi nhu cau thuc té sir
dung ctia phong.

2. Khi ¢6 su ¢b xay ra thi phai khic phuc kip thoi, khéng d€ gian doan anh
hudng dén hoat dong ctia co quan; Tham muu Chu tich UBND x& My Phu Dong
kip thoi dé thuc hién viéc bao tri, dam bao vigc khai thac hiéu qua cac thiét bi
cong nghe tin hoc.

3. Dbl véi tai san 1a may moc phuc vu cong tac chuyén mén phai dugc bao
quan va phan cong trach nhiém cu thé cho ting c4 nhan phu trach dam bao quéan

OS]




Iy va st dung tai san c6 hiéu qua, thuc hién 6t ché d bao dudng méy; Khong
duoc su dung may moc vao viéc rieng.

Piéu 10. Bao quan va sir dung tai san

1. Phong lam viéc phai dugc bé tri hop ly, gon gang, thuén loi cho cac thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, dudong truyén
tin hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh cua nha nudc.

2. Phuong tién thong tin, lién lac tai co quan chi duoc str dung vao muc dich
cong vu. Khong stir dung tai san ¢b dinh cua co quan dé goi vi muyc dich ca nhan.

3. Khi hét gio lam viéc phai tét cac thiét bi dién va khoa cua can than.

4. Thuc hién ndi quy co quan, quy dinh vé an toan phong, chéng chay, nd
trong co quan va cac quy dinh quan ly, bao quan tai san.

Pidu 11. Sira chira, bio tri, ning cip trang thiét bi

1. BO phén phai co ké hoach bao dudng, bao tri, nang clp stra chita, thay thé
nbitng tai san, trang thiét bi dinh ky theo dung ché do.

2. Phat hién may moc co su c¢b hong, chét lugng chua dat yéu cau can thay
thé, sira chira thi phai kip thoi bao cdo cho Chu tich UBND x& My Phu Dong dé
xem xét giai quyét. Khong duoc tu y moi ky thuat bén ngoai khi chua dugc su
dong y cua Chu tich UBND xa ‘My Phu Dong. Pdi véi cac thiét bi c6 gia tri 16n
va yéu cau ky thuét cao can thiét phai ky hop dong véi nha cung cap c6 uy tin daé
dam bao chat lugng sir dung.

Piéu 12. Piéu chuyén va thanh ly tai san

1. Viéc diéu chuyén tai san tir bo phan nay sang bd phén khac trong co quan
do Cht tich UBND x3 My Phti Péng quyét dinh va phu hgp véi nhu céu thuc té
cua tung bo phan.

2. Thanh ly tai san: Hang nam, sau khi kiém ké tai san, ting bd phéan s& co
d& xuét thanh 1y nhiing tai san hu hong khong con sir dung duge hodc néu tiép tuc
str dung thi chi phi stra chita 16n khong dem lai hiéu qua. Cong churc tai chinh ké
toan tong hop trinh Chu tich UBND xa My Phu Bong phé duyét tién hanh thanh
ly tai san theo quy dinh hién hanh.

Dleu 13. To chire quan ly va cong khai viée str dung tai san

1. Quan ly ho so, s6 luong tung loai tai san, mo sb theo ddi tai san cu thé
theo quy dinh cua B6 Tai chinh. Thuc hién viéc klem ké dinh ky dé danh gié lai,
d6i chiéu sé lidu trén sb sach ké toan va tai san thuc té dang st dung.

2. Viéc diéu chuyén tai san chi dugc thuc hién khi c6 sy ddng y ctia Chu tich
UBND xa My Phi Bong . Néu tu v didu chuyén khong theo quy dinh thi trach
nhiém thudc vé ca nhan dugc giao sur dung tai san.

3. Viéc mua sim tai san phai dugc cong khai theo quy dinh cua cua phap
luat.
Piéu 14. Tiép nhén, quén ly tai san
~ Cong chuc tai chinh k& toan c¢6 trach nhiém tiép nhan, quan ly sb lugng, mo
sb theo ddi cac loai tai san cia UBND xa My Phu Dong.
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Piéu 15. Tinh hao mon tai san c6 dinh

1. Thoi han st dung va ty 1é tinh hao mon thuc hién theo Théng tu s6 sb
45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B¢ Tai chinh.

2. E)éj Vol tai san cd dinh néu dén han tinh hét hao mon ma van con sir dung
duoc thi van tiép tuc stir dung.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. T6 chirc thwe hién

1. Cong chuc tai ’chinh ké toan co trach nhiém huéng dan, kiém tra cac bod
phén thuc hi¢n quy che.

2. Céc bo phan va ca nhan thuc hién day du nhitng quy dinh tai quy ché nay

nham ngéy cang thuc hién tot hon cong tac quan ly va sir dung tai san nha nudc
trong co quan.




