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UY BAN NHAN DAN
xA MY PHU DONG

S6: 06/QU-UBND

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - Tl)' do - H~nh phuc

My Phu Dong, ngay 10 thang 01 nam 2020

QUYETDlNH
V~ vi~e ban hanh Quy ch~ quan Iy, sir dung tai san nha mroc

ella UBND xii My Ph" Dong

CHU TlCH UY BAN NHAN DAN xl\.MY PHD DONG

Can cir Luat Quan ly, sir dung tai san cong ngay 2116/2017;
Can cir Nghj dinh s6 151/2017 IND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu

quy dinh chi tiSt mot s6 dieu cua Luat quan ly, sir dung tai san cong;
Can cir Thong thu s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua BQ Tai ehinh

huang d§.nmot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 15112017IND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi ti@tmot s6 c1i~ucua Luat quan ly, sir dung tai san
cong;

Can cir Quyet dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31112/2017 cua Thu nrong
Chinh phu quy dinh tieu chuan, dinh mire sir dung may moe, thiSt bi.;

Can cir Thong tir s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 eua BQTai ehinh
huang d§.nehS dQ, quan ly, tinh hao mon, kh~u hao tai san e6 dinh tt;lico quan,
t6 ehue, dan vi va tai san e6 dinh do nha nuoe giao eho doanh nghi~p quan ly
khong tinh thanh ph&nv6n nha nu6e tt;lidoanh nghi~p.

Can eu QuySt dinh s6 33/2015/QD-UBND ngay 16/10/2015 eua UBND
tinh An Giang ban hanh quy dinh v~ phan e~p quan ly, Slr d\lng tai san nha nuoe
tren dia ban tinh An Giang;

Can QuySt dinh s6 33/2015/QD-UBND ngay 16/10/2015 eua Uy ban nhan
dan tinh An Giang quy dinh v~ phan e~p quan 1y, Slr d\lng tai san nha nuoe tren
dia ban tinh An Giang;

Can eu QuySt dinh s6 22/2019/QD-UBND ngay 11/07/2019 eua Uy ban
nhan dan tinh An Giang ban hanh danh m\le tai san e6 dinh thuQe pht;lmvi quan
1y eua tinh An Giang;

Can eu QuySt dinh s6 55/20191QD-UBND ngay 0511112019 eua Uy ban
nhan dan tinh An Giang ban hanh danh m\le, thai gian Slr d\lng va ty 1~hao mon
tai san e6 dinh thuQe pht;lmvi quan 1y eua tinh An Giang;

Xet dS nghi eua Cong ehue Tai ehfnh K@toan xii My Phu Dong,

QUYET DlNH:

Di~u 1: Ban hanh kern thea quy@tc1inhnay Quy ehS quan ly, su d\lng tai
san nha nu6e eua UBND xiiMy Phl! Dong.

Di~u 2: Giao Cong ehue Tai ehinh K@toan xii My Phu Dong co traeh
nhi~m: quan ly, su d\lng tai san dam bao co hi~u qua, ti@tki~m, dung quy dinh;
don d6e ki~m tra, hu6ng d§.n cae bQ ph~n, ea nhan thuQe UBND xii My Phu
Dong tuan thu thlle hi~n.



f)i~u 3: Quyet dinh nay co hieu luc kS til ngay kyo Ap dung trong nien dQ
nam 2020

Chu tich UBND xii My Phil Dong, Truong cac ban nganh doan thS xii My
Phu Dong .Cong chirc Tai chinh KS toan xii My Phu Dong cung can bQ cong
clnrc trong don vi chiu trach nhiern t6 chirc thuc hien Quyet dinh nay.!.

Nai nh{in:
- UBND xiI, thi trAn (b/e);
- Nhu di~u 3 (thuc hien);
- Luu: VT, KT.
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DQc I~p - Ttj' do :-H~nh phuc '

QUYCHE
Quan Iy, sir dung tai san nha nurrc cua UBND xii My Phu Dong'

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6 061QD- UBND ngaylOl0112020 cua UBND,
xii My Phu Dong)

Chirong I
QUY DINH CHUNG

f)i~u I'. Muc dich xay dung quy che:
- Thuc hien thong nh~t v~ quan ly tai san cua Nha nuoc giao cho UBND .xa

My Phu Dong quan ly, darn baa tuan thu cac quy dinh. cua phap lu~t va huang,
d~h cua co quan nha mroc co th~m quyen, '

- Khai thac va sir dung tai san dam baa hieu qua, tiet. kiem, chong lang phi, '
th~t thoat, '

- Phat huy quyen lam chu cua tap the, dan chu, cong khai trong viec quan ly
va sir dung tai san nha nuoc.

- Tang cuong cong tac tv kiem tra, giam sat noi bo,
- Nang cao tinh than trach nhiem cua tung bQ phan, ca nhan trong cong tac

qwin ly, su d\lng tai san.
, f)i~u 2. Nguyen t~c xfiy 'dl}:ng quy ch~:,
- T~t ca 'cae lo?i tai san nha nuo-c do UBND xii My Phu Dong qual1 ly va SLr

d\.mg,phai oUQ'Cquan 1y t~p trung, th6ng nh~t va phan cong, phall c§p cha eac bQ
ph~n, ca nhall' quan lY. T6 Chll'Ch~ th6ng s6 sach thea doi ch?t ehe, dinh ky phai,
t6 ,chuc ki~m ke oanh gia tai san thea quy ojnh c~a phap iu~t.

- Vi~c su d\lng tai san phai oung m\lc oic~, tieu chu~n;, o,jnh mu:c, chS oQ, :
dam bao cong b~ng, hi~~ qua, tiSt ki~m va phai th\1'chi~n oung the'o qu,y,dinh eua,
phap lu~t hi~n hanh v~ quan ly, su d\lng tai san Nha nuO-c.

- Tai san phai oUQ'Ch?ch toan o~y ou v~ m~t hi~n v~~va gia tri theC?quy oinh
cua phap lu~t. Vi~c xac oinh. gia trj tai san trong thanh ly tai san oUQ'ethVq hi~f1,
thea quy oinh eua phap lu~t.

- Tai san su dVng la may m<;)c,'thiSt bi phai oUQ'egiu gin, bao quan, duy tu"
bao duong, sua chua va bao v~ theo chS (1Qquy oinh.

- Tai san thu~e ph?lTIvi cua UBND xii My Phu Dong 'quan ly I~haioUQ'cgiao
C\lth~ oSn tung bQph~n, ea nhan chju trach nhi~m quan lY·

- Vi~c quan ly, Sll' d\lng tai san nha nuo-c oUQ'ethvc hi~n eong kbai, minh
b?ch, dan chu', dam bao quy~n lQ'ihgp phap clla eim,bQ,'eong Chll'C;mal hanh vi,
vi' ph?m ehS oQ quan ly, SLr d\lng tai san nha "nuae ,phai o,uQ'cXLI' ly kip tho-i, "
nghiem minh thea quy dinh ella phap lu~t. '
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- Viec thanh ly Uti san nha mroc tai UBND xa My Phil Dong phai -duoc Chu
tich UBND xa My Phil Dong' quyet dinh va thirc hien thea quy dinh cua phap Ill?t,
hien hanh,

- H6 so tai san phai duoc bao quan va luu trt! thea quy dinh.
'-KiSm lee tai san hang nam vao luc 0 gia, ngay 01/01 va ghi rna the t~i san 'c6

dinh tren tai san.
Di~u 3: Dai ttrqng ap dung

T~t ca cac bQphan, ca nhan thuoc UBND xa My Phil Dong duoc giao quan
ly; sir dung tai san phai co trach nhiern va nghia vu thirc hien thea cac guy dinh '
cua Quy che nay. '

Di~u 4: Pham vi ap d\lng
1. Quy ch~ nay quy dinh viec quan ly va sir dung tai san nha nuoc giao cho

UBND xa My Phil Dong quy dinh viec quan ly, khai tha~ su d\lng tq.l ~6', tai san
trang thi~t bi trong cO"quan. '

2. Tai san cua cO"quan: TrV s6 lam vi~c va tai san khac g~n USn vO'i d~t;
quySn su dl,mg d~t d6i ~ai d~t 4u~g as xay dVng tf\} s6 lam vi~c; may moc,'
phua,ng ti~n v~n tai, trang thi~t bi lam vi~c va cac tai san khac do phap lu~t gl.JY
dinh.' , ' . , ,

Di~u 5. Cac hanh vi hi nghiem c~m
1. LQ'id~ng, l~m d\lng ChLl'CV\,I, qUYSnh~n chi~tn do~t tai san nha mrac du'6i

m9i hinh thuc.

, 2. c6 y lam trai cac guy dinh cua,nha nuac; clla UBND xa My PhLIDong v~ ,
quan ly, Slr dl,mgtai san nha nuac. " ,,'

3. SU dl,mg tai san nha nuO'c khong dilng mvc 'dich, tieu chu~n, djnh muc',
ch~ aQ; suodl,mg tai san nha nuac lang phi ho?c khong su dVng tai san duae giao
gay lang phi; Slr dVng tai san nha nuac dS kinh doanh trai phap lu~t.

4. Huy ho~i ho?c c6 y l~m hu hong tai san nha nuac; chi~m gin, Slr dvrig trai '
phep tai san nha nu-ac.

5. Thi~u trach nhi~m, trong quan If dS xay ra vi ph~m phap lu~t vS quan ly,
Slr dl,lngtai san nha nuac. ,', '.

6. Kho~g thv'c hi~n ho?c thl,l'chi~n khong d~y au nghla Vl,l d6i vai nha ,nU'ac
trong quan ly, Slr dvng,tai san nha nuac.

Di~u 6. Tai san nha nU'()'ct~i UBND xii My Phu I)ong'
1. Tai san nha nuac t~i UBND xiIMy Phil Dong; g6m:
- Nha clra, v~t kiSn·truc.
- May moc, thi~t bi, dl,mgcv qWln IY .
..........................................................
2. Tai san nha nuac t~i ,UBND, xa My Phil Dong la'tai san a~rQ'ctilnh thanh

do:

- Nha nuo-c giao tai san cho phong Tai chinh K~ ho~ch quan Iy va suodl,lllg.
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, - ~ND xa My Phil Dong mua sam bang ti~n do ngan sach nha mroc cap, co
nguon goc tir ngan sach nha mroc.

, - UBND xa ¥y Phil .Dong tiep nhan tai san do t6 chirc, ca nhan trong mroc
bieu, tang, cho; dieu chuyen tir dan vi khac.

Chuo'ng II
QUY DlNH CT) THE

Di~u 7. BIDb mire, tieu chuAn tai san:
1. Tren co so cac quy dinh v~ tieu chuan, dinh mire cua nha mroc, UBND xa

My Phil Dong cu thS hoa tieu chuan, dinh mire sir dung phong lam viec, trang
thiet bi van phong, lam co sa cho viec trang bi, quan ly va sir dung tai san d~n
tirng bQphan va ca nhan,

2. Truong hop tai san nha nuoc chua co quy dinh v~ tieu chuan, dinh rmrc sir
dung, cac bQph~n can cu vao nhu c~u su d\lng tai san ph\lc V\l ho~t dQng cua bQ
ph~n dS xay dgng tieu chu~n, dinh muc su d\lng cho phti hqp vai chuc nang,
nhi~m V\l duQ'c giao trinh Chu tich UBND xa My Phil Dong phe duy~t truac khi
thlJc hi~n.

3. Trang thi~t bi va phuang ti~n him vi~c cho cac bQph~n su d\lng chung cua
UBND xa My Phil Dong g6m: ban, gh~ va cac trang thi~t bi khac dS trang bi cho
hQi truOng. Cong chuc tai chinh k~ toan chu tri, phSi hqp vai cac bQph~n su d\lng
tai san dilng m\lc dich d~t hi~u qua.

4. Mua s~m, trang bi cho ca quan phai xu~t phat tu nhu c~u cua tUng bQ
ph~n. Tai san 19a chQnmua s~m phai dung mvc dich su d\lng, co dQb~n cao, hi~n
d~i, ti~t ki~m nang lUQ'ng.Vi~c mua s~m phai duQ'cthlJc hi~n dilng theo quy trinh
va tuan thu theo quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh, phti hqp vai kha nang ngu6n
kinh phi cua ca quan.

Bi~u 8. QUaD ly Dba cifa, v~t ki~D truc
Nha clra, van phong lam vi~c, v~t ki~n trilc phai duQ'c quan ly, su d\lng phu

hqp vai dinh muc tieu chu~n, cong dl;mg thi~t k~. NSu co nhu c~u thay d6i thi
phai dUQ'csg d6ng y b~ng van bang cua c~p co th~m quy~n truac khi thgc hi~n.

Bi~u 9. QUaD ly may moc, thi~t bi, d1}DgC1}qUaD ly
1. Trang thiSt bi, may moc phai auQ'c k~t nSi thSng nh~t trong toan ca quan,

dam bao h~ thSng ho~t dQng 6n ainh, lien 1\1c,duQ'cb~lOm~t va kiSm tra thuOng
xuyen, co sg phan cong trach nhi~m quan ly cv thS g~n vai nhu c~u thlJc tS su
dVng cua phong.

2. Khi co sg cS xay ra thi phai kh~c ph\lc kip thai, khong dS gian do~ anh
huang dSn ho~t dQng cua ca quan; Tham mUll Chu tich UBND xa My Phil Dong
kip thai dS thlJc hi~n vi~c bao tri, aam bao vi~c khai thac hi~u qua cac thi~t bi
cong ngh~ tin hQc.

3. DSi vai tai san la may moc phl,lcV\l cong tac chuyen mon phai duQ'cbao
quan va phan cong trach nhi~m Cl,lthS cho tUng ca nhan ph\l trach dam bao quan
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ly va sir dung tai san co hieu qua, thuc hien t6t chS dQ bao dufrng may; Khong
diroc sir dung may moe vao viec rieng.

Di~u 10. Bao quan va sir dung tai san
1. Phong lam viec phai duoc b6 tri hop ly, gon gang, thuan loi cho cac thanh

vien trong phong lam viec va dam bao cac di~u kien v~ chieu sang, duong truyen
tin hieu dien thoai, internet theo dung cac quy dinh cua nha mroc.

2. Phuong tien thong tin, lien lac tai co quan chi duoc sir dung vao muc dich
cong Vl,J. Khong su dung tai san c6 dinh cua co quan dS goi vi muc dich ca nhan.

3. Khi hSt gio lam viec phai t&tcac thiet bi dien va khoa cua c~n than.
4. Thirc hi~n nQi quy cO'quan, quy dinh v~ an toan phong, ch6ng chay, n6

trong cO'quan va cac quy dinh quan Iy, bao quan tai san.
Di~u 11. Sua chfra, bao tri, nang c~p trang thi~t bi
1. B<)ph~n phai co kS ho:;tchbao duong, bao tri, nang c~p sua chua, thay thS

nhUng tai san, trang thiSt bi dinh ky theo dung chS d<).
2. Phitt hi~n may moc co S\1'c6 hong, ch~t luqng chua d:;ttyeu c~u c~n thay

thS, sua chti'a thi phai kip thai bao cao cho Chu tich UBND xii My Phu Dong dS
xem xet giai quySt. Khong duqc t\1'y meri ky thu~t ben ngoai khi chua duqc S\l'
d6ng y cLlaChu tich UBND xii My Phu Dong. D6i vai cac thiSt bi co gia tri Ian
va yeu c~u ky thu~t cao c~n thiSt phai ky hQ'Pd6ng vai nha cung c~p co uy tin dS
dam bao ch~t luqng su d\lng.

Di~u 12. Di~u chuy~n va thanh If tai san
1. Vi~c di~u chuySn tai san tu b<)ph~n nay sang bQph~n khac trong cO'quan

do Chil tich UBND xii My Phu Dong quySt dinh va phil hqp vai nhu c~u th\l'c tS
cua tung b<)ph~n.

2. Thanh Iy tai san: Hang nam, sau khi kiSm ke tai san, tUng bQ ph~n se co
d~ xu~t thanh ly nhUng tai san hu hong khong con su dl;mgduqc ho~c nSu tiSp t\lC
su d\lng thi chi phi sua chua Ian khong dem l:;tihi~u qua. Cong chuc tai chinh kS
toan t6ng hQ'Ptrinh Chu tich UBND xii My Phu Dong phe duy~t tiSn hanh thanh
ly tai san theo quy dinh hi~n hanh.

Di~u 13. TB chtfc quan If va cong khai vi~c su dt}ng tai san
1. Quan Iy h6 sO',s6 IUQ'ngtung lo~i tai san, rna s6 thea d5i tai san C\l thS

thea quy dinh cua BQTai chinh. Thvc hi~n vi~c kiSm ke dinh ky dS danh gia l:;ti,
d6i chiSu s6 li~u tren s6 sach kS toan va tai san thvc tS dang su d\lng.

2. Vi~c di~u chuySn tai san chi dUQ'cth\1'chi~n khi co s\}'d6ng y cua Chu tich
UBND xii My Phu Dong. NSu tv Y di~u chuySn khong thea quy dinh thi trach
nhi~m thu<)cv~ ca nhan duqc giao su d\mg tai san.

3. Vi~c mua s&mtai san phai duQ'c cong khai thea quy dinh cua cua phap
lu~t.

D;~u 14. Ti~p nhin, quan If tai san
Cong chCrctai chinh kS toan co trach nhi~m tiSp nh~n, quan ly s6 luqng, rna

s6 theo d5i cac 10:;titai san cua UBND xii My Phu Dong.
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I>i~u 15. Tinh hao moo tai san c6 dinh
1. Thai han sir dung va ty l~ tinh hao mon thirc hien thea Thong tu s6 s6

45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B<)Tai chinh,
2. f)6i voi tai san c6 dinh neu den han tinh h~t hao rnon rna v~n con su dung

duoc thi v~n tiep tuc sir dung.
C h urrng III

TO CHUC THlfC HI~N
Di~u 16. TB chirc thl]'c hi~o
1. C6ng chirc tai chinh k~ toan c6 trach nhiern huang d~n, kiSm tra cac b<)

phan thuc hien quy che,
2. Cac b<)phan va ca nhan thuc hien d~y du nhtrng quy dinh tai quy ch~ nay

nham ngay cang thirc hien t6t han cong tac quan ly va sir dung tai san nha mroc .
trong co quan. r:~IyO

I>i~u 17. Quy ch~ nay duoc thong qua cong khai va dan chu trong can b<),r~~/~
cong ch t'rc V~l dUQ'cap d\lng til' ngay 011 0112020 .I. ,,~ ~
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